1. Какой из перечисленных документов соответствует требованиям официально-делового стиля и может быть использован в деловой переписке?
а) Заявление: «Кому: Руководителю отдела кадров. От: Марии Кузнецовой. Уважаемая Анна Сергеевна! Я уже третий раз прошу отпуск с 10 сентября, но мне всё отказывают, хотя я очень устала и мне срочно нужно отдохнуть. Пожалуйста, пожалейте меня и одобрите отпуск — я обещаю вернуться бодрой и продуктивной»
б) Служебная записка: «Директору ООО «ТехноПрогресс» от ведущего инженера И.П. Смирнова. Прошу выделить канцелярские принадлежности для отдела проектирования в объёме, согласно смете №12/26 от 01.09.2026.04.09.2026. Смирнов И.П.»
в) Запрос: «Привет, Свет. Не могла бы ты, пожалуйста, пробросить мне бумагу для принтера? У меня всё закончилось, и теперь я не могу распечатать отчёт. Заранее спасибо — ты лучшая»

2. Прочитайте несколько высказываний, посвящённых русскому языку. Выберите то, которое верно характеризует русский язык как язык межнационального общения.
а) Русский язык является языком межнационального общения, потому что он используется во всех учреждениях и заведениях, в средствах массовой информации.
б) Русский язык считается языком межнационального общения, потому что его используют во время международных конференций и переговоров.
в) Русский язык является единственным языком в ситуациях общения представителей разных национальностей, живущих в нашей многонациональной стране. Поэтому именно русский язык является языком межнационального общения.

3. Выберите вариант, в котором все выделенные слова заменены подходящими синонимами без потери смысла:
В теплицах культивируют томаты и перцы.
Почву на участке окультуривают перед посадкой овощей.
а) выращивают; обрабатывают.
б) разводят; возделывают.
в) возделывают; выращивают.


